ZARZĄDZENIE NR 63/24
WÓJTA GMINY GORZYCE
z dnia 14 maja 2024 roku

 w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Gorzyce

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 609) zarządza się, co następuje:

§ 1. W zarządzeniu nr 58/23 Wójta Gminy Gorzyce z dnia 30 czerwca 2023 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Gorzyce wprowadzam następujące zmiany:

1) § 18 otrzymuje brzmienie:
„§ 18
Do zadań Sekretarza należy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzędu, właściwej organizacji pracy Urzędu oraz realizowanie polityki zarządzania zasobami ludzkimi,                        a w szczególności:
1) opracowywanie projektów statutu Gminy, statutów jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych,
2) opracowywanie projektów Regulaminu oraz zakresów czynności na stanowiskach pracy,
3) nadzór nad organizacją pracy w Urzędzie, w tym dbanie o właściwy obieg dokumentów w Urzędzie,
4) czuwanie nad tokiem i terminowością wykonywania zadań,
5) przedkładanie Wójtowi propozycji dotyczących usprawnienia pracy Urzędu,
6) nadzór nad przygotowywaniem projektów uchwał Rady Gminy,
7) koordynacja prac związanych z przygotowaniem projektów zarządzeń Wójta,
8) koordynacja i realizacja spraw związanych z wyborami, referendami i spisami,
9) przyjmowanie ustnych oświadczeń woli spadkodawcy,
10) organizowanie kontroli referatów, samodzielnych stanowisk pracy oraz jednostek organizacyjnych Gminy,
11) nadzorowanie rozpatrywania odwołań od wydanych decyzji administracyjnych,
12) nadzorowanie rozpatrywania skarg i wniosków, 
13) koordynowanie działań w zakresie kontroli zarządczej,
14) wykonywanie innych zadań na polecenie lub z upoważnienia Wójta.”

2) w § 20 punkt 4) otrzymuje brzmienie: 
„4)  Referat Rozwoju i Promocji						symbol PR
	a) Kierownik Referatu 					
	b) stanowisko do spraw rozwoju, promocji Gminy			
  i programów pomocowych					symbol PR-I
	c) stanowisko do spraw współpracy z organizacjami 		
pozarządowymi i programów pomocowych			symbol PR-II”

§ 2. Zmienia się załącznik nr 1 do zarządzenia nr 58/23 Wójta Gminy Gorzyce z dnia 
30 czerwca 2023 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Gorzyce, który otrzymuje brzmienie jak załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
									Wójt Gminy
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